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Dirigido a:
Objetivos:

Este programa especializado en la creacion de hojas de calculo nos permite agrupar, analizar y
compartir informacion alfanumérica (datos estadisticos, cientificos 0 econémicos) mediante una
sencilla tabla y un juego de herramientas que llegara a manejar con soltura realizando este curso.
Conocera como introducir una programacién de trabajo, configurar una hoja presupuestaria, una
facturacion o una contabilidad basica. Ademas son numerosas las practicas paso a paso, asi
como las explicaciones audiovisuales y los cuestionarios.

Contenidos formativos:

1 Herramientas de seguridad de una hoja

1.1 Proteger hojas y ficheros y habilitar palabras clave
1.2 Habilitar palabras clave para bloquearocultar celdas
1.3 Compartir un fichero entre diferentes usuarios

1.4 Préctica, paso a paso

1.5 Ejercicios

1.6 Cuestionario: Herramientas de seguridad de una hoja

2 Funciones complejas

2.1 Utilizar el asistente de funciones y seleccionar funciones
2.2 Utilizar diferentes tipos de funciones

2.3 Utilizar subtotales

2.4 Corregir errores en férmulas

2.5 Ejecutar el comprobador de errores

2.6 Practica, paso a paso

2.7 Ejercicios

2.8 Ejercicios

2.9 Cuestionario: Funciones complejas

3 Representacion de graficas complejas

3.1 Crear gréficas con diferentes estilos

3.2 Representar tendencias en los graficos

3.3 Personalizar estilos y modelos de graficos

3.4 Representar graficos 3D y modificar propiedades
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3.5 Afadir porcentajes en graficos circulares

3.6 Los minigréficos

3.7 Préactica, paso a paso

3.8 Ejercicios

3.9 Cuestionario: Representacion de graficas complejas

4 Manipulacion de datos con tablas dinamicas

4.1 Utilizar el asistente para tablas dinamicas

4.2 Modificar el aspecto de la tabla dinamica y crear célculos
4.3 Filtrar y ordenar informacion de la tabla dinamica

4.4 Generar graficos dinamicos

4.5 Préctica, paso a paso

4.6 Ejercicios

4.7 Cuestionario: Manipulacién de datos con tablas dinamicas

5 Andlisis de escenarios

5.1 Trabajar con escenarios

5.2 Elandlisis Y si

5.3 Utilizar el comando Buscar objetivo
5.4 Practica, paso a paso

5.5 Ejercicios

5.6 Cuestionario: Analisis de escenarios

6 Utilizacion de macros

6.1 Comprender el concepto de macro

6.2 Grabar una macro y utilizarla

6.3 Editar y eliminar una macro

6.4 Personalizar botones con macros asignadas
6.5 Practica, paso a paso

6.6 Ejercicios

6.7 Cuestionario: Utilizacion de macros

7 Integracion Office 2013

7.1 Qué es SkyDrive

7.2 Compatibilidad

7.3 Almacenamiento

7.4 Almacenamiento-archivo

7.5 SkyDrive Setup, la aplicacién en tu pc
7.6 Sincronizacién

7.7 Compartir y DESCARGAR

7.8 SkyDrive como host masivo

7.9 SkyDrive y Office

7.10 Otras aplicaciones de SkyDrive
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8 Practicas Excel 2013

8.1 Grafico del Oeste

8.2 Grafico de Desglose

8.3 Grafico Analisis anual

8.4 Funciones de origen matematico
8.5 Funciones para tratar textos

8.6 La funcion Sl

8.7 Funciones de referencia

8.8 Funciones Fecha y hora

8.9 Funciones financieras

8.10 Clasificacion

8.11 Proxima jornada

8.12 Lista de aplicaciones

8.13 Ordenar v filtrar

8.14 Subtotales de lista

8.15 Subtotales automaticos

8.16 Color o blanco y negro

8.17 Cuestionario: Cuestionario final

Duracién: 30 Horas

Fechalnicio: -

Fecha Fin: -

Horario: -

Lugar Imparticién:  Consultar

Precio: 210,00€

Descuentos: Precio Unico

Tipo de Formacion: -

Requisitos: Consultar

Calendario: Estamos actualizando el contenido, perdona las molestias.

* Delfin Formacién es una entidad inscrita y acreditada en el registro de Centros y Entidades de
Formacién Profesional para el Empleo de la Comunidad Valenciana.
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* Si tienes cualquier duda, por favor llamanos al 965 34 06 25 o envianos un WhatsApp al 607 74
52 82, te responderemos lo mas rapido posible.
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