
EXCEL MEDIO

Dirigido a:

Trabajadores de la empresa que quieran mejorar los conocimientos sobre él las hojas de cálculo
en general y en particular las derivadas del programa Office Excel.
EXCEL es el programa de hojas de cálculo que más se utiliza en todos los trabajos.
Imprencindible tener conocimientos mínimos en informática básica y traer su portátil con la
instalación minima del Excel 2010.
Objetivos:

- Aprender y comprender el uso de Office Excel a nivel MEDIO a través de ejemplos prácticos.
- Conocer el funcionamiento y uso de la hoja de cálculo para crear y modificar hojas, insertar
gráficos e imágenes, trabajar con tablas dinámicas, etc...
- Conócelo todo sobre Excel, la hoja de cálculo más potente que en la actualidad se utiliza en los
estudios superiores y en la vida profesional. 

Contenidos formativos:

1. Introducción a Excel
2. Conocer la interfaz de Excel1.3
3. Introducir datos sencillos
4. Que es un rango
5. Fórmulas básicas I:
6. Referencias relativas
7. Referencias absolutas
8. Introducción a las referencias mixtas
9. Fórmulas básicas II:
(Repaso rápido puntos anteriores)
10. Autoformatos de tablas
10.1. Funciones útiles de tablas de formato
10.2. Filtros sencillos
10.3. Filtros avanzados
11. Configuración de la ventana de la aplicación
11.1. Vistas personalizadas
11.2. Inmovilizar paneles y dividir las columnas y las filas
11.3. Utilizar comentarios para documentar la hoja
12. Utilización de rangos y vinculación entre ficheros
12.1. Usar los rangos Usar rangos en funciones



12.2. Trabajar con diferentes ficheros
13. Formato condicional
14. Funciones de Fechas
15. Función Buscar, BuscarV y Buscarh
16. Función Si y algunos de sus derivados
17. Gráficos I

 Duración:  15 Horas 

 Fecha Inicio:  08-11-2023

 Fecha Fin:  06-12-2023

 Horario:  X:16:00 A 19:00

 Lugar Impartición:     Avda. de Alicante, 73 Villena (Alicante)

 Precio:   225,00€ (50% del importe del curso al formalizar la matrícula y el resto al inicio del
curso)

 Descuentos:   

 Para Particulares:

30% de descuento a desempleados que presenten cartilla del paro en vigor y actualizada
30% de descuento a estudiantes (acreditado)

 Para Autónomos:

15% de descuento a autónomos (acreditado) en el segundo curso o a la segunda persona
de la misma empresa para el mismo curso. (Sólo aplicable a autónomos)
30% de descuento en la tercera matrícula si se realizan tres cursos dentro del mismo año
en Delfín Formación. Siempre que el importe del tercer curso sea igual o inferior al
anterior. (Sólo aplicable a autónomos)

 Para Empresas:

 20% de descuento en la tercera matrícula para el mismo curso. (Descuento aplicable sólo
a empresas)
 Firmando un contrato anual de formación, otorgamos un bono de formación para el
gerente autónomo de un 20%. (Descuento aplicable sólo a empresas)



*Los descuentos no son acumulables entre sí.

*Sólo se efectuará el descuento, si se paga la totalidad del curso al inicio del mismo.

 Tipo de Formación:   Bonificable. Todos nuestros cursos son bonificables por la Fundación
Tripartita. 

 Requisitos:   Selección mediante test de conocimientos.

 Calendario:  

Noviembre 2023
  L   M   M   J   V   S   D
30 31 01 02 03 04 05
06 07 08 09 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 01 02 03

Aula: AULA 1
Fecha: 08/11/2023 16:00:00 - 19:00:00

Aula: AULA 1
Fecha: 15/11/2023 16:00:00 - 19:00:00

Aula: AULA 1
Fecha: 22/11/2023 16:00:00 - 19:00:00

Aula: AULA 1
Fecha: 29/11/2023 16:00:00 - 19:00:00

Diciembre 2023
  L   M   M   J   V   S   D
27 28 29 30 01 02 03
04 05 06 07 08 09 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31

Aula: AULA 1
Fecha: 06/12/2023 16:00:00 - 19:00:00

* Delfín Formación es una entidad inscrita y acreditada en el registro de Centros y Entidades de
Formación Profesional para el Empleo de la Comunidad Valenciana.
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