APRENDIZAJE DE CALIDAD E INNOVACION delfin \

EXCEL XP AVANZADO

Dirigido a:
Objetivos:

Excel le permite realizar rapidamente desde operaciones sencillas a otras de mayor envergadura
gue contenga formulas estadisticas, financieras y contables. El curso incluye simulaciones del
programa real por lo que no es imprescindible tenerlo instalado. Ademéas son numerosas las
practicas” paso a paso” descargables (PDF), asi como las explicaciones audiovisuales y los
cuestionarios.

Contenidos formativos:

1 Libros de trabajo

1.1 Trabajar con varios libros

1.2 Organizar varios libros de trabajo

1.3 Organizaciones especiales

1.4 Como utilizar el zoom

1.5 Trabajar con las hojas de un libro

1.6 Cambiar el aspecto de una hoja

1.7 Modo grupo

1.8 Simulacién - Organizar libros

1.9 Simulacién - Realizar cambios en las hojas de un libro
1.10 Préctica - Cuatro libros

1.11 Cuestionario: LIBROS DE TRABAJO

2 Formatear datos

2.1 Mejorar el aspecto de los datos

2.2 Formatos numéricos

2.3 Alineacion de datos

2.4 Formato de tipo de letra

2.5 Formato de bordes

2.6 Formato de disefio

2.7 Comentarios

2.8 Configurar los comentarios

2.9 Préctica simulada - Insertar comentarios
2.10 Practica - Formatear Tienda del Oeste
2.11 Practica - Formatear Referencias relativas
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2.12 Préactica - Formatear Referencias absolutas
2.13 Cuestionario: FORMATEAR DATOS

3 Formateo avanzado

3.1 Copiar formato

3.2 Ajustar tamafio de filas y columnas

3.3 Formateo de celdas por secciones

3.4 Los autoformatos

3.5 Estilos

3.6 Formato condicional

3.7 Practica simulada - Copiando el formato
3.8 Practica simulada - Aplicar autoformatos
3.9 Practica - Copiar formato

3.10 Practica - Andlisis del 94

3.11 Practica - Los autoformatos

3.12 Practica - Formato condicional

3.13 Cuestionario: FORMATEO AVANZADO

4 Edicion avanzada

4.1 Deshacer y Rehacer

4.2 Cuadro de relleno

4.3 Series numéricas

4.4 Listas personalizadas

4.5 Edicién de filas y columnas

4.6 Pegado especial

4.7 Sistema de proteccion

4.8 Practica simulada - Proteger una hoja y un libro de trabajo
4.9 Practica - Desglose de gastos del 94
4.10 Cuestionario: EDICION AVANZADA
4.11 Cuestionario: Cuestionario final

Duracién: 10 Horas

Fecha Inicio: -

Fecha Fin: -

Horario: -

Lugar Imparticion:  Consultar

Precio: 45,00€
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Descuentos: Precio Gnico

Tipo de Formacion: -

Requisitos: Consultar

Calendario: Estamos actualizando el contenido, perdona las molestias.

* Delfin Formacion es una entidad inscrita y acreditada en el registro de Centros y Entidades de
Formacién Profesional para el Empleo de la Comunidad Valenciana.
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