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EXCEL XP INICIAL

Dirigido a:
Objetivos:

Excel le permite realizar rapidamente desde operaciones sencillas a otras de mayor envergadura
gue contenga formulas estadisticas, financieras y contables. El curso incluye simulaciones del
programa real por lo que no es imprescindible tenerlo instalado. Ademéas son numerosas las
practicas” paso a paso” descargables (PDF), asi como las explicaciones audiovisuales y los
cuestionarios.

Contenidos formativos:

1 Introduccién a Excel XP

1.1 Qué es una hoja de calculo

1.2 Libros de trabajo

1.3 Analisis de datos y gréficos

1.4 Cuestionario: INTRODUCCION A EXCEL XP

2 Comenzar a trabajar en la aplicaciéon

2.1 Desplazamiento por la hoja

2.2 Seleccionar una celda

2.3 Asociar un nombre a una celda

2.4 Seleccionar un rango

2.5 Asociar un nombre a un rango

2.6 Practica - Aprendiendo a movernos

2.7 Simulacién - Trabajar con rangos

2.8 Cuestionario: COMENZAR A TRABAJAR EN LA APLICACION

3 Introduccion de datos

3.1 Rellenar una celda

3.2 Formateo de datos

3.3 Introducir datos en un rango

3.4 Practica - Trabajando con rangos

3.5 Practica simulada - Formatear celdas

3.6 Cuestionario: INTRODUCCION DE DATOS

4 Gestion de archivos
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4.1 Extension de archivos

4.2 Abrir y cerrar

4.3 Nuevo y Guardar

4.4 Guardar como

4.5 Propiedades

4.6 Guardado automatico

4.7 Practica simulada - Guardar como

4.8 Practica - Introducir datos

4.9 Cuestionario: GESTION DE ARCHIVOS

5 Introduccion de férmulas

5.1 Tipos de formulas

5.2 Férmulas simples

5.3 Férmulas con referencia

5.4 Férmulas predefinidas

5.5 Referencias en el libro de trabajo

5.6 Formas de crear una féormula

5.7 El botdn Autosuma

5.8 Valores de error

5.9 Practica simulada - Funcién autosuma
5.10 Préctica - Introducir formulas

5.11 Practica - Tiendas del oeste

5.12 Cuestionario: INTRODUCCION DE FORMULAS

6 Cortar, copiar y pegar

6.1 Descripcion de los comandos

6.2 Cortar

6.3 Copiar

6.4 Practica simulada - Duplicar datos

6.5 Practica - Referencias relativas

6.6 Practica - Referencias absolutas

6.7 Practica - Tipos de referencias

6.8 Cuestionario: CORTAR, COPIAR Y PEGAR
6.9 Cuestionario: Cuestionario final

Duracién: 10 Horas
Fecha Inicio: -
Fecha Fin: -

Horario: -
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Lugar Imparticion:  Consultar

Precio: 70,00€

Descuentos: Precio Unico

Tipo de Formacion: -

Requisitos: Consultar

Calendario: Estamos actualizando el contenido, perdona las molestias.

* Delfin Formacion es una entidad inscrita y acreditada en el registro de Centros y Entidades de
Formacién Profesional para el Empleo de la Comunidad Valenciana.
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