APRENDIZAJE DE CALIDAD E INNOVACION

FUNDAMENTOS EXCEL

Dirigido a:
Objetivos:

- Adquirir los conocimientos necesarios para trabajar con las operaciones basicas y funciones
habituales de las hojas de calculo Excel contenidas en la aplicacion Microsoft office.
- Adquirir conocimientos y habilidades desde un nivel basico, sobre el uso y manejo de las hojas

de calculo.

- Saber realizar desde operaciones matematicas sumamente sencillas hasta operaciones

estadisticas y financieras con cierta complejidad.

- Tener capacidad para proporcionar a los documentos graficos estadisticos, asi como su manejo

y modificacion.
Contenidos formativos:

Introduccién: conceptos basicos

Introducir datos en las celdas

Introducir texto, nimeros, fechas, horas y férmulas.
Modificar el contenido de una celda.

Desplazarse por una hoja.

Operaciones con libros de trabajo
Crear un nuevo libro.

Abrir un libro guardado anteriormente.
Trabajar con varios libros a la vez.
Guardar un libro.

Cerrar un libro.

Trabajar con hojas de célculo

Activar una hoja.

Seleccionar varias hojas.

Insertar nuevas hojas en un libro.
Cambiar el nombre de una hoja.

Eliminar, mover y copiar hojas de un libro.

Operaciones de edicién sobre celdas, filas y columnas

@ 965 34 06 25 e info@delfinformacion.es
GRUPO T
MARTINEZ ¥ ASOCIADOS @. 607 74 52 82 iin www.delfinformacion.com

. Nuevas Tecnologias



APRENDIZAJE DE CALIDAD E INNOVACION

Seleccionar celdas.
Cambiar el alto de las filas y el ancho de las columnas.
Copiar y mover celdas.

Aplicar formatos a las celdas

Aplicar formatos de numero y de fuente.
Aplicar bordes y sombreado a las celdas.
Alinear y orientar el contenido de las celdas.
Borrar el formato de las celdas.
Construccion de formulas y uso de funciones
Creacion de formulas.

Referencias de celda: concepto y tipos.
Valores de error.

Sintaxis de las funciones.

Tipos de funciones.

Iniciacién a los graficos

Elementos de un grafico.

Como insertar un grafico.

Modificar un grafico (tamafio, posicion, escala).
Impresién y presentacion

Duracion: 20 Horas

Fecha Inicio: 30-11-2025

Fecha Fin: 15-12-2026

Horario: -

Lugar Imparticién:  Consultar

Precio: 150,00€

Descuentos: Precio Unico,

Tipo de Formacién: -

Requisitos: Consultar

delfin

Calendario: Estamos actualizando el contenido, perdona las molestias.
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* Delfin Formacion es una entidad inscrita y acreditada en el registro de Centros y Entidades de
Formacién Profesional para el Empleo de la Comunidad Valenciana.

* Si tienes cualquier duda, por favor llamanos al 965 34 06 25 o envianos un WhatsApp al 607 74
52 82, te responderemos lo mas rapido posible.

* So6lo se considera como alumno/a matriculado/a en el curso a aquella persona que haya
completado la ficha de inscripcion y pagado el importe total de la accién formativa antes del inicio
del curso. Delfin formacién se reserva el derecho a anular o aplazar este curso si no se llega a
cubrir un minimo de inscripciones.
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