APRENDIZAJE DE CALIDAD E INNOVACION delfin ‘

OFFICE 365 USUARIO: PARTE
COLABORATIVA: TEAM,
SHAREPOINT Y ONE DRIVE

Dirigido a:

Team, SharePoint y OneDrive" esta dirigido a cualquier persona que desee aprender a utilizar las
herramientas de colaboracién en linea de Microsoft Office 365. Esta disefiado para usuarios que
desean colaborar y trabajar de manera mas eficiente con otros usuarios en proyectos y
documentos compartidos utilizando las herramientas de trabajo en equipo como Microsoft
Teams, SharePoint y OneDrive. El curso es util tanto para usuarios individuales como para
equipos de trabajo que buscan mejorar su productividad y eficiencia en el uso de herramientas
de trabajo en equipo en linea.

Conocimientos previos: Tener conocimientos basicos de las herramientas de Microsoft 365.
Objetivos:

Conoceras las opciones de suscripcion a Microsoft 365.

Trabajaras con todas las aplicaciones y servicios integrados en una cuenta de empresa de
Microsoft 365.

Podréas desarrollar documentos en las versiones de escritorio y online de Microsoft 365.
Sabras guardar y gestionar tus documentos en OneDrive.

Trabajaras de forma colaborativa con otros usuarios.

Conoceras cémo emplear cualquier tipo de dispositivo para acceder a las aplicaciones de
Microsoft 365.

Contenidos formativos:

ONEDRIVE
? Conocer las posibilidades de OneDrive para aprovechar sus recursos en el trabajo diario en la
empresa

TEAMS

? Conocer el uso completo de la herramienta a nivel de usuario

? Comprender qué es realmente Microsoft Teams y la nueva forma de trabajar en equipo

? Sacar partido a Microsoft Teams con otras herramientas de Office 365

? Gobernar Microsoft Teams para que los usuarios trabajen en un entorno controlado
SHAREPOINT

? En este curso estara dedicado a Sharepoint para ensefiar sus caracteristicas, funciones, usoy
su gestién para aplicar en el trabajo diario.

? Manejar la plataforma de colaboracién.
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? Compartir espacios de trabajo.

? Alojar blogs, wikis, documentos, etc...

Duracion: 6 Horas

Fecha Inicio: 09-10-2023

Fecha Fin: 10-10-2023

Horario: 15:00 a 18:00

Lugar Imparticion:  Presencial por videoconferencia
Precio: Consultar

Descuentos: Precio Unico

Tipo de Formacién: Bonificable. Todos nuestros cursos son bonificables por la Fundacién
Tripartita.

Requisitos: Consultar

Calendario:
Octubre 2023 . Aulah: AULA 1 n .
L M M J \V/ S D Fecha: 09/10/2023 15:00:00 - 19:00:00
01 e Aula: AULA 1
02 03 04 05 06 07 08 Fecha: 10/10/2023 15:00:00 - 19:00:00

09 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30 31

* Delfin Formacién es una entidad inscrita y acreditada en el registro de Centros y Entidades de
Formacién Profesional para el Empleo de la Comunidad Valenciana.

* Si tienes cualquier duda, por favor llamanos al 965 34 06 25 o envianos un WhatsApp al 607 74
52 82, te responderemos lo mas rapido posible.
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