APRENDIZAJE DE CALIDAD E INNOVACION delfin '

POWERPOINT 2007

Dirigido a:
Objetivos:

Programa destinado a la realizacién de presentaciones graficas que ayudan a crear un efecto
visual atractivo en exposiciones, conferencias, reuniones de trabajo... esta aplicacion permite
crear, visualizar, reproducir y secuenciar diapositivas estaticas o dinamicas, programar su
exposicion y sus transiciones, combinarlas con sonidos, videos, imagenes o gréficos. Este curso
le permitira conocer y dominar todas las funciones de este programa facil de utilizar, y
actualmente, el mas usado para el disefio de presentaciones. El curso incluye simulaciones del
programa real por lo que no es imprescindible tenerlo instalado. Ademas son numerosas las
practicas” paso a paso” descargables (PDF), asi como las explicaciones audiovisuales y los
cuestionarios.

Contenidos formativos:

1 Introduccién a PowerPoint

1.1 Presentaciones gréficas

1.2 Entrar en la aplicacion

1.3 Entorno de trabajo

1.4 Salir de la aplicacion

1.5 Barra de herramientas de acceso rapido
1.6 Practica simulada - Entorno de PowerPoint
1.7 Cuestionario: Introduccién a PowerPoint

2 Crear una presentacion

2.1 Crear una nueva presentacion en blanco
2.2 Crear una presentacion utilizando plantillas
2.3 Aplicar color a presentaciones en blanco
2.4 Vistas de diapositivas

2.5 Elegir una vista predeterminada

2.6 Guardar una presentacién

2.7 Guardar en modo compatibilidad

2.8 Propiedades de la presentacion

2.9 Sistema de proteccion

2.10 Practica - Primera presentacion

2.11 Préctica - Almacenes Dilsa
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2.12 Practica simulada - Proteger y guardar una presentaciéon
2.13 Cuestionario: Crear una presentacion

3 Trabajar con presentaciones

3.1 Abrir una presentacién

3.2 Introducir texto en las diapositivas

3.3 Afadir nuevas diapositivas

3.4 Tomar diapositivas de otras presentaciones

3.5 Pagina de notas

3.6 Encabezados y pies de pagina

3.7 Mostrar la presentacion

3.8 Préctica - Agregar una diapositiva

3.9 Practica - Completar Dilsa

3.10 Practica - Personalizar proyecto

3.11 Practica - Tomar diapositivas

3.12 Practica - Incluir encabezados y pies de pagina
3.13 Practica - Exposicion

3.14 Practica simulada - Insertar una diapositiva de archivo
3.15 Practica simulada - Insertar pie de pagina

3.16 Cuestionario: Trabajar con presentaciones

4 Imprmir presentaciones

4.1 Vista en color o en escala de grises

4.2 Configurar pagina

4.3 COmo imprimir

4.4 Vista previa

4.5 Practica - Blanco y negro

4.6 Préctica - Modificar tamafios

4.7 Préctica simulada - Personalizar una presentacion
4.8 Cuestionario: Imprimir presentaciones

5 Edicién avanzada

5.1 Ortografia

5.2 Revisién

5.3 Autocorreccion

5.4 Insertar cuadros de texto
5.5 Formato de forma

5.6 Interlineado

5.7 Vifetas

5.8 Madificar el tipo de fuente
5.9 Reemplazar fuentes

5.10 Aplicar estilos a la fuente
5.11 Alineacion
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5.12 Cambiar mayusculas y mindsculas
5.13 Buscar texto

5.14 Reemplazar texto

5.15 Insertar comentarios

5.16 Practica - Correccion

5.17 Practica - Aeropuerto

5.18 Préctica - Salidas

5.19 Practica - Retocar Salidas

5.20 Practica - Cambios en la fuente

5.21 Préctica - Sefioras

5.22 Practica - Nota importante

5.23 Practica simulada - Cambiar la fuente
5.24 Practica simulada - Agregar un comentario
5.25 Cuestionario: Edicién avanzada

6 Transiciones

6.1 Efectos de transicion

6.2 Modificar la transicion

6.3 Avanzar de diapositiva

6.4 Ocultar una diapositiva

6.5 Ensayar intervalos

6.6 Crear vinculos

6.7 Botones de accion

6.8 Presentaciones personalizadas

6.9 Practica - Transiciones

6.10 Practica - Ocultar Costes

6.11 Préctica - indice

6.12 Practica - Minipresentacion

6.13 Practica simulada - Aplicar transiciones
6.14 Practica simulada - Insertar botén de accién
6.15 Cuestionario: Transiciones

7 Animaciones

7.1 Personalizar animaciéon

7.2 Opciones de efectos

7.3 Opciones de intervalos

7.4 Opciones de animacion de texto

7.5 Préactica - Voltaje

7.6 Préactica - Animacion de Salidas

7.7 Practica simulada - Animar una diapositiva
7.8 Cuestionario: Animaciones

7.9 Cuestionario: Cuestionario final
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Duracion: 20 Horas

Fecha Inicio: -

Fecha Fin: -

Horario: -

Lugar Imparticién:  Consultar

Precio: 140,00€

Descuentos: Precio Unico

Tipo de Formacién: -

Requisitos: Consultar

Calendario: Estamos actualizando el contenido, perdona las molestias.

* Delfin Formacién es una entidad inscrita y acreditada en el registro de Centros y Entidades de
Formacion Profesional para el Empleo de la Comunidad Valenciana.
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