APRENDIZAJE DE CALIDAD E INNOVACION delfin '

TECNICAS DE
ORGANIZACION Y
PLANIFICACION DEL
TRABAJO

Dirigido a:
Objetivos:

Objetivo general:

Incorporar como base de la relacion con personas, que es necesaria la organizacion de nuestro
trabajo para lograr resultados
Utilizar la planificacion de forma habitual.

Capacidades:

Trasladar la mejora en la gestién del propio tiempo y tareas para optimizar a el tiempo y tareas de
otras personas

Utilizar la argumentacion fundamentada para evaluar los proyectos planificados

Elaborar informes comprensibles, con los items minimos para su seguimiento
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Competencias:

Saber priorizar y ordenar la demanda urgente
Mejorar la toma de decisiones, incorporando la argumentacion fundada
Saber realizar un analisis criticos de proyectos propios y ajenos

Objetivos especificos de la actividad.

Conocer las herramientas mas habituales para la organizacion del trabajo
Andlisis de las distintas herramientas para la mejora del trabajo propio y ajeno

Contenidos formativos:

Técnicas basicas para la organizacion propia: Autoorganizarse para organizar a los demas La
utilidad del método GTD
Produccién, calidad-seguridad y eficiencia, ¢cuanto de cada uno?.
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Gestién de proyectos

El trabajo en equipo: limites y oportunidades

La incentivacion: limites y formas

Métodos para la planificacién, programacion y control de actividades
Técnicas basicas para la planificacion

Integracion de las técnicas basicas para la propia organizacién y la planificacion con los valores y
las emociones (propias y ajenas)

Revision de innovaciones exitosas. Coaching practico

Teletrabajo: resultados y camino a seguir

Ejercicio practico.

Conclusiones y propuestas

Duracién: 100 Horas

Fechalnicio: -

Fecha Fin: -

Horario: -

Lugar Imparticién:  Consultar

Precio: 700,00€

Descuentos: PRECIO UNICO

Tipo de Formacioén: -

Requisitos: Consultar

Calendario: Estamos actualizando el contenido, perdona las molestias.

* Delfin Formacion es una entidad inscrita y acreditada en el registro de Centros y Entidades de
Formacién Profesional para el Empleo de la Comunidad Valenciana.

* Si tienes cualquier duda, por favor llamanos al 965 34 06 25 o envianos un WhatsApp al 607 74
52 82, te responderemos lo mas rapido posible.

* S6lo se considera como alumno/a matriculado/a en el curso a aquella persona que haya
completado la ficha de inscripcion y pagado el importe total de la accién formativa antes del inicio
del curso. Delfin formacion se reserva el derecho a anular o aplazar este curso si no se llega a
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cubrir un minimo de inscripciones.
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