APRENDIZAJE DE CALIDAD E INNOVACION delfin l

Excel medio

Excel

nivel medio

Duracion: 15 Horas

Modalidad: Videoconferencia

Dias de clase: CONSULTAR PROXIMAS FECHAS
Horario: J:16:00-19:30 (4 SESIONES)
Bonificable: Sl

Precio: 225 euros (50% matricula / resto inicio)

DIRIGIDO A

guienes que quieran mejorar los conocimientos sobre €l las hojas de calculo en general y en
particular las derivadas del programa Office Excel.
EXCEL es el programa de hojas de calculo que mas se utiliza en todos los trabajos.
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OBJETIVOS

— Aprender y comprender el uso de Office Excel a nivel MEDIO a través de ejemplos practicos.
— Conocer el funcionamiento y uso de la hoja de calculo para crear y modificar hojas, insertar
graficos e imagenes, trabajar con tablas dinamicas, etc...

— Condcelo todo sobre Excel, la hoja de calculo mas potente que en la actualidad se utiliza en
los

estudios superiores y en la vida profesional

CONTENIDO

. Introduccion a Excel

. Conocer la interfaz de Excell.3

. Introducir datos sencillos

. Que es un rango

. Féormulas basicas I:

. Referencias relativas

. Referencias absolutas

. Introduccion a las referencias mixtas

9. Férmulas bésicas Il

(Repaso rapido puntos anteriores)

10. Autoformatos de tablas

10.1. Funciones utiles de tablas de formato

10.2. Filtros sencillos

10.3. Filtros avanzados

11. Configuracion de la ventana de la aplicacion
11.1. Vistas personalizadas

11.2. Inmovilizar paneles y dividir las columnas y las filas
11.3. Utilizar comentarios para documentar la hoja
12. Utilizacion de rangos y vinculacion entre ficheros
12.1. Usar los rangos Usar rangos en funciones
12.2. Trabajar con diferentes ficheros

13. Formato condicional

14. Funciones de Fechas

15. Funcién Buscar, BuscarV y Buscarh

16. Funcioén Siy algunos de sus derivados

17. Graficos |

cO~NO T~ WNPE

= Delfin Formacion es una entidad inscrita y acreditada en el registro de Centros y Entidades de
Formacién Profesional para el Empleo de la Comunidad Valenciana.
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= Si tienes cualquier duda, por favor llAmanos al 965 34 06 25 o envianos un WhatsApp al 607 74
52 82, te responderemos lo mas rapido posible.

= Solo se considera como alumno/a matriculado/a en el curso a aquella persona que haya
completado la ficha de inscripcion y pagado el importe total de la accion formativa antes del
inicio del curso. Delfin formacién se reserva el derecho a anular o aplazar este curso si no se
llega a cubrir un minimo de inscripciones.
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